
  

 

Załącznik nr 2 
 

Harmonogram realizacji zamówienia

„Realizacja usługi kompleksowej organizacji i obsługi konferencji hybrydowej branży HoReCa
pod nazwą: I Kongres Sektora HoReCa

1. Poniżej wskazano terminy realizacji poszczególnych etapów zamówienia.
2. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia szczegółowego harmonogramu realizacji zamówienia w 
Raporcie, uwzględniającego wszystkie zadania objęte przedmiotem zamówienia.
 

Działanie

Podpisanie umowy 

Spotkanie otwierające z Zamawiającym

Zapewnienie i wizytacja techniczna obiektu w Warszawie

Opracowanie programu merytorycznego, pozyskanie i koordynacja 
prelegentów oraz moderatorów 

Przygotowanie materiałów reklamowych, drukowanych oraz 
informacyjnych oraz Promocja wydarzenia, kampania medialna 
oraz rekrutacja uczestników (stacjonarnie i online)
Rejestracja uczestników (100 osób stacjonarnie, 80
online) 
Zarządzanie operacyjne logistyką, obsługą techniczną, cateringiem, 
noclegami oraz Realizacja konferencji hybrydowej
Przygotowanie dokumentacji fotograficznej i filmowej oraz 
zabezpieczenie nagrania streamingu
Sporządzenie raportu z konferencji i 
końcowej 

Spotkanie podsumowujące realizację usługi eksperckiej

Suma dni

 

CONS-MED Sp. z o.o. - siedziba: ul. Narutowicza 42 lok 1., 81
KRS: 0000198003   -  NIP: 5862038546   -  lk.smoker@gmail.com

 

 

Harmonogram realizacji zamówienia 

Realizacja usługi kompleksowej organizacji i obsługi konferencji hybrydowej branży HoReCa
pod nazwą: I Kongres Sektora HoReCa” 

 

Poniżej wskazano terminy realizacji poszczególnych etapów zamówienia. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia szczegółowego harmonogramu realizacji zamówienia w 
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Działanie Liczba dni na działanie

Spotkanie otwierające z Zamawiającym 

Zapewnienie i wizytacja techniczna obiektu w Warszawie 

Opracowanie programu merytorycznego, pozyskanie i koordynacja 

Przygotowanie materiałów reklamowych, drukowanych oraz 
wydarzenia, kampania medialna 

oraz rekrutacja uczestników (stacjonarnie i online) 
Rejestracja uczestników (100 osób stacjonarnie, 80-100 osób 

logistyką, obsługą techniczną, cateringiem, 
Realizacja konferencji hybrydowej 

Przygotowanie dokumentacji fotograficznej i filmowej oraz 
zabezpieczenie nagrania streamingu 
Sporządzenie raportu z konferencji i opracowanie dokumentacji 

Spotkanie podsumowujące realizację usługi eksperckiej 

Suma dni 
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