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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Realizacja ustugi kompleksowej organizacji i obstugi udziatu w targach branzowych sektora
HoReCa w Krakowie”

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Realizacja ustugi kompleksowej organizacji i obstugi udziatu w
targach branzowych sektora HoReCa w Krakowie”, w ramach Zadania Nr 5 - Edukacyjno-
upowszechniajgce dziatania w projekcie SRK HoReCa, w ramach Zadania 5.4. - pn. ,Udziat SRK
HoReCa w wydarzeniach branzowych”.

Zakres Przedmiotu Zamdwienia obejmuje:

1. Zarzadzanie operacyjne, stoisko targowe i logistyka
2. Materiaty reklamowe i drukowane
3. Dokumentacja fotograficzna i filmowa

Il. KODY CPV

79956000-0 — Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe

92111210-7 — Ustugi produkgji filmoéw reklamowych;
79810000-5 — Ustugi drukowania

Ill. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Cel Przedmiotu Zamowienia

Celem zamodwienia ustugi jest promocja efektow prac Sektorowej Rady ds. Kompetencji
HoReCa, zwiekszenie swiadomosci kompetencyjnej w branzy oraz wspieranie wdrazania
nowych kwalifikacji i dobrych praktyk wsrod przedsiebiorcdw, instytucji edukacyjnych i
administracji publicznej, a w szczegdlnosci tej grupy docelowej, ktéra odwiedza Targi
branzowe w poszukiwaniu innowacji nowosci i aktualnych trendéw branzowych. Szczegélnie
wazny cel to zwiekszenie liczby przedsiebiorstw i instytucji wdrazajgcych rekomendacje SRK

Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ,Realizacja Ustugi kompleksowej organizacji i obstugi udziatu w
targach branzowych sektora HoReCa w Krakowie”, w ramach Zadania 5.4. - pn. ,Udziat SRK
HoReCa w wydarzeniach branzowych”.

Miejsce wydarzenia: Targi w Krakowie (Targi Krakow). Termin wydarzenia: 4—6 listopada 2026 r.
Ustuga obejmuje przygotowanie stoiska, obstuge personelu targowego w tym kosztédw dojazdu,
zakwaterowania, wyzywienia, realizacji filmu i zdje¢ oraz druk materiatéw reklamowych.

Wykonawca przygotuje szczegétowa wycene poszczegdlnych elementéw oraz wskaze, ktére
optaty organizatora targéw zostaty uwzglednione. Parametry stoiska i naktady drukow
wymagajg uzgodnienia z Zamawiajgcym przed zamdwieniem ustug.
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Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegélnosci:

1. Zarzadzanie operacyjne, stoisko targowe i logistyka

a) Zapewnienie jednego stoiska wystawienniczego na czas targow o powierzchni do 12 m?w
obiekcie Targi w Krakowie na okres 4—6 listopada 2026 r., z uwzglednieniem wynajmu
powierzchni, optaty wystawienniczej i podstawowego wyposazenia. Powierzchnia,
lokalizacja, zakres zabudowy, przytacza i identyfikacja wizualna zgodnie z wymaganiami
Organizatora Targow.

b) Zapewnienie przygotowania, montazu i demontazu stoiska, podstawowego umeblowania,
oznakowania oraz biezgcej obstugi organizacyjnej. Wykonawca wyszczegdlni ewentualne
dodatkowe optaty techniczne i organizacyjne.

c) Zapewnienie 4 pokoi dwuosobowych dla facznie 7 oséb w hotelu o standardzie 3
gwiazdek (***) w Krakowie, ze $niadaniami, na 3 doby hotelowe: zameldowanie 3
listopada, wymeldowanie 6 listopada 2026 r. Cena jednostkowa pokoju dwuosobowego
za dobe w ramach limitu kwalifikowalnosci.

d) Zapewnienie rozliczenia transportu 6 oséb do Krakowa oraz z Krakowa liczgc z siedziby i
do siedziby IGGP w Warszawie.

e) Zapewnienie 2 hostess do obstugi stoiska w dniach 4, 5i 6 listopada 2026 r., w godzinach
10:00 — 15:00 kazdego dnia (zakres godzin do potwierdzenia). Zakres zadan: kontakt z
odwiedzajgcymi, dystrybucja materiatow / ulotek, udzielanie podstawowych informacji,
wsparcie organizacyjne.

f) Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za kontakt z Zamawiajgcym, uzgodnienia z
organizatorem targéw i koordynacje obstugi, dostaw oraz personelu.

2. Materiaty reklamowe i drukowane

a) Opracowanie lub dostosowanie projektéw graficznych materiatow reklamowych i
informacyjnych do dystrybucji podczas targéw, z uwzglednieniem materiatéw i
identyfikacji wizualnej przekazanych przez Zamawiajacego.

b) Druk i dostarczenie materiatéw reklamowych na stoisko przed rozpoczeciem targéw.
Rodzaje materiatow, formaty, papier i naktady, wedtug propozycji do uzgodnienia.
Wykonawca powinien przedstawi¢ wycene jednostkowq i zatozenia naktadu
nastepujgcych materiatéw reklamowych:

- Ulotki papierowe ( 3.000 szt., druk dwustronny, 4 kolory, format A5)
- Roll up ( 2 szt., druk jednostronny, 4 kolory, format 85 x 200 cm)
- Ramki reklamowe OWZ + Plakaty ( 6 szt., druk jednostronny, 4 kolory, format A1)

c) Materiaty powinny by¢ przygotowane w jakosci umozliwiajgcej bezposrednig dystrybucije
uczestnikom wydarzenia; projekty do akceptacji Zamawiajgcego przed drukiem.

d) W miare mozliwosci nalezy stosowac rozwigzania ograniczajgce odpady i zbedne
opakowania; ewentualne wymogi organizatora targdw pozostajg wigzace.
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3. Dokumentacja fotograficzna i filmowa

a) Realizacja filmow i zdjeé podczas targéw (dni zdjeciowe do ustalenia w okresie 4—-6
listopada 2026 r.) obejmujgcego ujecia stoiska, przebiegu wydarzenia i aktywnosci
wystawcy.

b) Montaz jednego dtuzszego filmu podsumowujacego dzien targowy, oraz 4 tzw. rolek do
45 s. z podstawowg obrdbkg obrazu i dzwieku, planszg tytutowg i identyfikacjg wizualng
Zamawiajgcego i napisami. Docelowy czas trwania i format publikacji wedtug propozyciji
do uzgodnienia.

¢) Wykonanie zdje¢ dokumentujgcych udziat w targach, selekcja i podstawowa obrdbka
fotografii oraz przekazanie materiatéw cyfrowych w formatach uzgodnionych z
Zamawiajgcym.

d) Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwos¢ wykorzystania przekazanych materiatow
foto/wideo do celow dokumentacyjnych i promocyjnych projektu na zasadach
okreslonych w przysztej umowie, z przekazaniem praw autorskich i praw do wizerunku.

e) Przekazanie kompletu materiatéw cyfrowych i potwierdzen wykonania ustug po
zakonczeniu wydarzenia.

IV. WERYFIKACJA JAKOSCI USLUG:

1. Odbidr zrealizowanych ustug nastapi na podstawie protokotu odbioru, po weryfikacji zakresu
stoiska, zakwaterowania, obstugi hostess, materiatéw reklamowych oraz dokumentacji
fotograficznej i filmowe;j.

2. Weryfikacja obejmie m.in. potwierdzenie rezerwacji 4 pokoi dwuosobowych na 3 noce,
wykonanie obstugi przez 2 hostessy przez 3 dni, przekazanie filmow, zdje¢ oraz materiatéow
drukowanych wraz z tzw. suréwkami i plikami edytowalnymi.

V. TERMIN REALIZACII:

Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdwienia w terminie do 3 listopada 2026 r. od dnia
podpisania Umowy w tej czesci ktéra obejmuje przygotowania do Targéw, a do 6 listopada
2026 r. wigcznie w tej czesci, ktéra dotyczy obstugi stoiska targowego, a ostatecznie do 16
listopada 2026 r. w pozostatej czesc. Przez ostateczny termin 16 listopada 2026 r. wykonania
przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy rozumie zakonczenie wszystkich prac objetych
zamodwieniem oraz podpisanie protokotu odbioru koricowego.
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Stawomir Grzyb V Patrycja Majer

Prezes Zarzadu Czionek Zarzadu
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